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Todos aqueles que enfrentam uma eleigdo e sdo agraciados pelas urnas com um
mandato popular precisam saber que os problemas a serem superados excedem, em muito,

os recursos disponiveis.

Para o representante do PSB, para nossos Prefeitos e Governadores, essa realidade é
particularmente mais aguda, porque nds governamos verdadeiramente para o povo, que tem
muitas necessidades ndo atendidas, sendo todas elas urgentes, quando n3do urgentissimas.
Para nds que temos por bandeira a inversao das prioridades, a questao da potencializacdo dos

recursos é estratégica, vital e estd no cerne de nosso modo de bem governar.

Os partidos que governam de costas para o povo, que o encontra apenas no momento
das eleicdes, tém um desafio menor. Entregam a iniciativa privada as fungdes proprias de
Estado e buscam recursos para projetos cuja envergadura é diminuta, posto que destinados
a atender as minorias, ja favorecidas por sua condi¢ao de renda, de nascimento, pelo capital

gue puderam acumular, o qual traz consigo a melhor porcao das politicas de governo.

Quem tem duvida de que a cidade dos ricos € melhor que a dos pobres? Quem pode
negar a evidéncia de que, aos ricos, sempre chega a dgua tratada, o esgotamento sanitario,
a mobilidade por meio de diferentes modais, a cultura e o desporto, os melhores servigos de

saude e educacao?



Nosso Brasil acumula uma divida para com as camadas populares que exige que nds,
governantes, homens e mulheres inseridos em um projeto verdadeiramente socialista, a
coragem de de praticar a equidade como postulado de governo e de pratica politica. Nao
nos basta distribuir igualmente recursos, temos o dever de gastar proporcionalmente mais
com aqueles para os quais nossa histéria sempre destinou a subalternidade, as periferias e as

migalhas do Estado.

E por isso que para nds, para o Prefeito socialista, imp&e-se como missdo, como
obrigacao, em primeiro lugar, colocar o Estado para trabalhar para os pobres, o que requer
desafiar os que o entendem como instrumento de privilégio para as minorias. Devemos,
também, conscientizar a maquina estatal e o servidor publico de que o Estado ndo estd a
servico de si mesmo, que é um meio, no contexto de um projeto politico e, no nosso caso, um

projeto popular de governo e governanga.

Sendo um pressuposto, gerir bem nossa casa n3o basta. E preciso mobilizar recursos
de todas as outras fontes existentes, dentre as quais, se apresentam com importancia imensa
as transferéncias do governo federal, nas mais diversas dreas e, muito particularmente,
naquelas que afligem diretamente nossos concidaddaos mais pobres. Educacdo, saude,
saneamento basico, requalificacdo urbana, habitacdo de interesse popular, infraestrutura sao

algumas das muitas dreas em que ha recursos disponiveis.

Para se ter acesso a tais recursos precisamos desenvolver, contudo, uma cultura
de elaboragdo de bons projetos, sem 0s quais 0s recursos ndo podem ser acessados. Esta
é uma tarefa de razoavel nivel de complexidade, mas que precisa ser percorrida, vencida
e transformada em uma rotina do dirigente socialista, do governante comprometido com
o povo. Requer determinac¢do politica, perseveranca, pois exige a formacao de quadros, a
mobilizacdo do corpo técnico do governo, em diferentes instancias. Encontra-se aqui, de
certo modo, a base da cooperacdo interfederativa, que ndo pode avancar apenas com bons
relacionamentos e cerimonial. Temos que qualificar os servidores publicos para a elaboragao
de projetos, porque este é um dos modos pelos quais o Estado, na pratica, é posto a operar

em favor dos mais pobres.



Este é o objeto dos dois volumes que ora apresentamos aos socialistas em geral e,
em particular, aos Prefeitos que assumem seus mandatos para quatro anos de luta e de

atuacdo consciente a favor da construgao de um novo Brasil.

Acreditamos ser esta uma contribui¢ao essencial da Funda¢ao Jodo Mangabeira ao
aprimoramento da gestdo socialista nas cidades em que seremos governo. A apropriacao
do conhecimento que consta destes dois volumes é uma tarefa do governante e do nossos
Prefeitos e Prefeitas em especial. Ndo podemos ter ilusdes, contudo. E preciso envolver toda
a maquina, fazé-la compreender a importancia da captacdo de recursos para a realizacdo de

um bom governo e, complementarmente, organiza-la, estrutura-la para tanto.

Neste ponto nos encontramos com a esséncia de nosso modo de governar. Ndo
basta ser um bom gerente, como querem os partidos da ordem. Precisamos ser bons
administradores para um fim e este fim é o atendimento das necessidades imediatas
do povo e sua futura emancipacdo da tutela que a histéria Ihe tem imposto. E com esta
responsabilidade que devemos olhar para o governo e para o ato de governar. E com a
coragem de mudar rotinas e procedimentos que devemos iniciar nosso trabalho comum, de

mudar para melhor o nosso Brasil.

Sob este aspecto, a publicagdo com que nos agracia a Fundacdo Jodo Mangabeira é
uma peca essencial. Vamos transformar o que estd no papel em pratica de governo! Com
isso se engrandecerd o PSB, cujo destino é o de levar a exceléncia do governo socialista ao

conjunto do Pais.






Carlos Siqueira

Presidente da Fundacdo Jodo Mangabeira

Dentre as missGes essenciais de uma fundacdo partidaria encontra-se a formacdo de
quadros, para a qual contribuem varias estratégias e abordagens. Oficina e seminarios, producao
de documentos e documentacdo da histdria partidaria, videografia e material audiovisual,
animacao de debates de interesse dos militantes e dos dirigentes partidarios - todos esses
diferentes elementos fazem parte das abordagens que a Fundacdo Jodo Mangabeira vem
desenvolvendo ao longo de sua histdria, sempre almejando difundir e consolidar as bases de

um pensamento socialista, efetivamente comprometido com as camadas populares.

Nesta trajetdria muitos temas foram abordados, desde os mais singelos até os de grande
complexidade técnica e tedrica, de que sao exemplo os compéndios produzidos para o Curso
de Formacdo em Politicas Publicas, que integram uma colecdo que contempla adicionalmente

apresentacdes, linha do tempo e video aulas.

O material que ora se confia aos dirigentes e militantes do PSB, e de modo particular
a nossos Prefeitos e Prefeitas, vai um passo além, contudo, com relagdo ao muito que ja fez
nossa Fundacdo. Adentramos agora o cerne da administracdo, as rotinas e procedimentos
burocraticos, que permitirdo a nossas administragdes acessar recursos de origem federal, que

muito nos auxiliardo na construcdo de uma nova realidade em nossas cidades.



Nesse sentido, a novidade que as Cartilhas representam se soma a nossa luta histdrica.
N3o se trata apenas de produzir mais uma publicacdo. Queremos confiar aos governantes
socialistas de nossas cidades uma ferramenta efetiva para promover a inversao de prioridades,

para a qual eles foram eleitos.

Se nos cabe, como dirigentes, promover a reforma urbana, permitir que os mais pobres
possam ter educacao e saude de qualidade, acesso ao desporto e cultura, modais de transporte
que os livrem do calvario do deslocamento nas grandes metrdpoles, entre outras prioridades,
precisamos de instrumentos que apoiem nossa luta. Nos dois volumes que a Fundacdo
disponibiliza encontram-se enormes possibilidades de modificacdo da realidade de nossas

cidades, de suas regides periurbanas e do meio rural.

N3ao se trata por certo de assunto simples, ainda que se tenha feito o maior esforco para
assim apresenta-lo. As dificuldades da matéria ndo nos eximem, contudo, da responsabilidade
gue temos como Prefeito e Prefeitas. A complexidade pode ser vencida por uma maquina que
reconheca suas obrigacdes perante a populagao, entusiasmada com o projeto socialista e, em

particular, sensivel ao republicanismo que pauta nossas administracdes.

N3o se pode esquecer ou minorar o fato de que todos os anos sobram recursos nos
diferentes ministérios, por falta de projetos, ainda que sobrem as boas intencdes e as ideias. Nés
do Partido Socialista precisamos sair desta condicdo, comum a muitos municipios brasileiros,
demonstrando que em nossa gestdo as relacbes interfederativas produzem efeitos palpdveis
para a populagdo, que a vida das diferentes comunidades que compdem a cidade melhora,
porgue em todos os quinhdes do territdrio nacional estao brasileiros e brasileiros desejosos de

uma vida melhor.

Noés do PSB representamos para estas pessoas ndo apenas uma esperanca de melhoria,
mas a garantia de que o Estado que delas se esqueceu, ird se colocar a seu servigo. E este, no
fundo, o propdsito e o animo com que se produziu este material. Esperamos, portanto, que
ele ndo se destine as prateleiras, mas sim as mesas de trabalho, em que as administracdes
socialistas construirdo um futuro melhor para todos os brasileiros e, em particular, para aqueles

gue mais necessitam de Estado.
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INTRODUCAO

Esta Publicacdo foi elaborada para auxiliar o acesso, pelos Governos Municipais

Socialistas, aos recursos do Governo Federal.

Aqui encontramos as informacgdes sobre os programas, projetos e acdes dos diversos
drgaos do Governo Federal que disponibilizam recursos aos Municipios e ainda orientacdes de

como pleited-los através do SICONV - Sistema de Gestdao de Convénios e Contratos de Repasse.

Trata-se de importante instrumento no esforgo de estreitar a relagdo de parceria entre
os entes federados, com objetivo de ampliar as transferéncias de recursos e a capacidade de

investimento dos municipios.
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A ORGANIZACAO DA PUBLICACAO

Esta Publicacdo é composta de dois volumes que se complementam e disponibilizam
as informacgdes fundamentais sobre os diferentes Programas do Governo Federal e de como

elaborar projetos para captacdo de recursos.

Apresenta os conteldos essenciais para aproximar as demandas das politicas municipais
a oferta de recursos através dos principais programas dos érgaos federais. A Cartilha ndo esgota
0 assunto, mas incentiva o aprofundamento do conhecimento dessas fontes de transferéncias

de recursos e estimula o desenvolvimento das acdes governamentais e do pacto federativo.

VOLUME I: CAPTAGAO DE RECURSOS FEDERAIS - O QUE OS MUNICIPIOS
PRECISAM SABER?

Contem informacdes sobre as diferentes formas de transferéncias de recursos federais

para 0s municipios e quais sdo os procedimentos necessarios para acessa-los.

Os principais programas dos Ministérios, Secretarias, Fundos e Agéncias encontram-
se agrupados e ordenados por grandes areas das Politicas Publicas, com informacdes de

publicacdes e sitios que possibilitam encontrar maiores detalhes sobre os mesmos.
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VOLUME Il: ELABORAGAO DE PROJETOS - O QUE OS MUNICIPIOS
PRECISAM FAZER?

Traz informacOes sobre a importancia da acdo de planejamento das politicas
publicas executadas pelos governos municipais; de como construir diagndsticos;
elaborar projetos para captacdo de recursos e seu cadastramento junto ao Portal

SICONV —Sistema de Gestdo de Convénios e Contratos de Repasse do Governo Federal.

Por fim, tutorial explicando, passo a passo, como o municipio deve se cadastrar,

credenciar e apresentar propostas no SICONV.

As informagdes utilizadas nas Publicagoes.

As Publicacdes foram produzidas a partir de informacdes e imagens
disponibilizadas nos sitios dos diferentes 6rgaos da Administracdo Federal. Essas
informacgbes foram organizadas de forma a facilitar a consulta pelos Municipios.
Ressalta-se que estas Publicagdes sao somente o elemento primeiro da consulta; elas

orientam para outras pesquisas com objetivo de detalhar e aprofundar o assunto.

No final do volume Il estdo relacionados todos os sitios consultados na producao

desta Publicacao.



POR ONDE COMECAR?

Comecamos refletindo sobre o Municipio!

Necessaria a compreensao da realidade municipal, suas caréncias e os estrangulamentos

dos servicos prestados & populacdo através da leitura de varios indicadores sécio econdmicos e

planejar as agoes.

Planejar é pensar
antes de agir
ou preparar as
maneiras mais
adequadas para a
acao.
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Estamos falando da construcao de diagndsticos situacionais, setoriais

ou gerais.

Organizeosindicadoresde seuMunicipio, elesserdoimportantes
para a definicao e justificativas de projetos a serem apresentados aos

drgdos financiadores.

Muitos dos indicadores e dados que auxiliam na construcdo de

diagndsticos sdo disponibilizados em sitios de 6rgdaos como:

ol

PROGRAMA DE GOVERNO%.



SNIS — Sistema Nacional de Informagdo sobre Saneamento

Diagnostico agua e esgoto de 2010 -http://www.snis.gov.br/PaginaCarrega.php?EWRErterterTERTer=95
Diagnostico Residuos Sélidos de 2010 - http://www.snis.gov.br/PaginaCarrega.php?EWRErterterTERTer=93

MEC - Ministério da Educagao
http://www.educacenso.inep.gov.br/Autenticacao/index#

Resultados do IDEB - http://sistemasideb.inep.gov.br/resultado/

Ministério da Saude - IDSUS (indice de desempenho do sistema tnico de satide) - http://portal

saude.gov.br/portal/saude/area.cfm?id_area=1080

Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome

Alguns dados sociais se encontram no link - http://aplicacoes.mds.gov.br/sagi/RIv3/geral/index.php

IDH - indice de Desenvolvimento Humano - http://www.pnud.org.br/IDH/DH.aspx



Os principais dados ou indicadores municipais sao:

Educacao

- Unidades escolares;

- Creche;

- Educagdo infantil;

- Ensino fundamental;

- Ensino médio e ensino superior;

- Quantas criangas e jovens sao atendidos;
- Evasao escolar;

- Numero de analfabetos;

- Posi¢ao do Municipio no ranking do MEC.

Dinamica demografica:

- Piramide etaria;

- Escolaridade;

- Renda familiar;

- Acesso a programas oficiais de transferéncia de renda.
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Saude

Equipes da Estratégia de Salde da Familia;

Unidades de saude, por nivel de complexidade (aten¢do bdsica, especialidades, urgéncia,
hospitais, etc.);

Rede de referencia e contra referencia (onde sao atendidos os casos mais graves?);
Numero de ambulancias.
Principais Morbidades.

Campanhas de Imuniza¢ao e metas atingidas.

21



Seguranga

Qual a estrutura de segurancga existente no municipio? (Municipio, Estado, Unido - Policia Civil,
Policia Militar etc.);

Quais os indicadores de seguranga. indices de criminalidade?
Existe registro de ocorréncias;
Ha combate a exploracao sexual de criangas e adolescentes?

O Conselho Tutelar esta devidamente organizado e tem seus conselheiros capacitados para o
desempenho de suas fungdes?

Desenvolvimento urbano:

O Municipio tem Plano Diretor?;

Como funciona o transporte coletivo urbano (frota municipal, empresas privadas, valores de
tarifas etc)?;

- Condi¢des de pavimentagao das vias;
- lluminagdo publica;
- Arborizagao, pragas e parques.

22



QUAL E A SITUACAO-PROBLEMA
QUE SE QUER RESOLVER?
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Com base eminformacdes e indicadores técnicos, colocados pelo diagndstico situacional,

compreender a dimensao do problema e suas origens.

Veja esses dois exemplos!

Déficit no nimero de salas de aulas frente a
populacdo na faixa etdria correspondente ao
ensino fundamental (cruzando as informagdes
do IBGE, quanto 4 populagdo do Municipio e
o numero de salas disponiveis; reforcar com
a demanda espontanea por matriculas no EF
gue nado esta sendo atendida),

Melhorar o atendimento em atengao basica
em saude, com ampliacdo da rede, frente ao
aumento da populagdo urbana do Municipio
(a populagdo urbana teve consideravel
aumento devido 4 migracao regional causada
pela oferta de empregos gerados com a
implantacdo de uma agroindustria na regido;
confirmar os dados com indicadores oficiais ou
publicagdes na imprensa, outros indicadores).
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O QUE FAZER PARA RESOLVER
(ALTERNATIVAS)?

Encontrar a melhor alternativa para resolver a situacdo problema, considerando
a realidade socioeconOomica local, as possibilidades de parcerias, convénios e repasses,
identificar programas do Governo Federal que possam disponibilizar recursos para o setor.
Nesta etapa é primordial que a Administracdo amplie o universo de debate sobre a situacdo
problema e as possiveis solucGes, com outros segmentos da sociedade (associacdes de bairro,

sindicatos. Igrejas, etc.).

ISSO E O PROJETO!!

Projeto

é a solugdo construida, para um
determinado problema, de forma que coordene a
utilizagdo de recursos humanos, financeiros e materiais,
em um determinado espago de tempo, apresentando
os objetivos, os meios para atingi-los, o financiamento
e a forma de avaliagdo dos resultados!
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Definindo prioridades:

Definidas as solucdes possiveis (PROJETOS), analisa-las de
forma a definir prioridades, observando os seguintes aspectos:
urgéncia na solugao, maior abrangéncia de atendimento, maior
impacto na comunidade, maior poder de resolu¢do, melhor relacao

custo beneficio, disponibilidade de recursos federais.
Construindo um Banco de Projetos.

Uma atividade de planejamento que auxilia a captacdo de
recursos é a constru¢dao de um BANCO DE PROJETOS. Isso facilita o
trabalho, pois muitas vezes os prazos oferecidos pelos Editais dos

Org3dos Federais s3o curtos!

Outro ponto importante é que esses projetos podem ser
distribuidos entre os deputados estaduais ou federais quando do
periodo de emendas parlamentares ao orgamento do Estado e/ou da

Unido, agilizando assim o trabalho de captacdo de recursos.

Nesse Volume vocé ird encontrar modelos de estrutura de
projeto que poderd ser utilizado como modelo para a construcao de

varios projetos que irdo integrar o BANCO DE PROJETOS.

NESTA ETAPA E FUNDAMENTAL CONHECER AS DISPOSICOES LEGAIS
QUE REGULAMENTAM OS CONVENIOS E CONTRATOS DE REPASSE,
EM ESPECIAL A PORTARIA INTERMINISTERIAL N2 507 de 24 de
novembro de 2011.

www.convenios.gov.br/portal/legislacao



O PASSO SEGUINTEE.....

Com o(s) projeto(s) concebido(s) precisamos acessar o SICONV!

Se a sua Prefeitura nunca acessou o SICONV, podera
fazé-lo seguindo as orienta¢des constantes de tutorial

existente na ultima parte deste Volume.

As etapas iniciais sdo o cadastro e o credenciamento da Prefeitura no SICONV.

Vale lembrar que o acesso ao SICONV deve ser diario, de forma a conhecer os Editais

e prazos disponibilizados pelos diferentes 6rgaos do Governo Federal.

Normalmente o procedimento inicial colocado pelos Editais é a apresentacdo, pelo

Municipio, via SICONV, de uma proposta de trabalho (ou projeto).
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OQUEEA
PROPOSTA DE TRABALHO?

O Municipio manifestara seu interesse em celebrar convénio ou contrato de repasse

com o Governo Federal, através da apresentacao de proposta de trabalho no SICONV.

A Proposta de Trabalho devera conter no minimo os seguintes pontos:

OBIJETO

Definir com clareza qual é o objeto do Projeto, ou seja, qual a a¢ao, atividade ou produto
pretendido conforme os exemplos:

e Construcao de Escola de Ensino Fundamental no Bairro da Felicidade;
e Ampliacdo da Unidade Basica de Saude da Vila Soledade;

e Realizagdao de curso de capacitagido em atengdo basica para os servidores da Secretaria
Municipal de Saude;

e Aquisicao de mobilidrio e equipamentos de informatica para a Escola Municipal de Ensino
Fundamental Cora Coralina;

e Perfuracdo de pogo profundo para fornecimento de agua potavel nos Bairros Dois Irmaos
e Padre Cicero;

e Aquisicao de cestas basicas para fornecimento as familias afetadas pela seca na zona rural
do Municipio.
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O Objeto é o préprio nome que se da ao Projeto.

Destacar que o projeto é resposta a determinado problema percebido, a determinada
situacao problema.

A guestdo ou situacdo a ser enfrentada, deve ser apresentada de forma clara e com
informacdes e dados compativeis e de fontes reconhecidas pelas entidades financiadoras.
Isso é fundamental para que o planejamento e a execucdo do Projeto tenha éxito.

A perfeita relagdo entre a situacao a ser resolvida e o que se propde para tanto contribui
em muito na aprovacgao do projeto pelas entidades financiadoras!

JUSTIFICATIVA

Apresentar as razdes por que € importante realizar o projeto. A justificativa deve conter
respostas a questao POR QUE?

Por que executar o projeto? Falar de sua importancia como solucdo ou mitigacdo de
determinado problema ou situagao local.

Por que ele deve ser aprovado e implementado? Dizer o que levou a apresentar o Projeto
a entidade financiadora e a importancia da parceria que se pretende formalizar.

Qual a relevancia desse problema/questdao? Destacar a importancia do problema para
a comunidade local ou para a melhoria da qualidade de determinado servico publico
prestado.

Qual o alcance do projeto diante do problema abordado? Falar sobre quem o projeto
ird atender; qual é o seu publico alvo; se sua abrangéncia é em determinado Bairro, no
Municipio como um todo, ou mesmo se é regional.

Quais os beneficios econdmicos, sociais e ambientais a serem alcancados pela
comunidade e os resultados para a regidao? Detalhar quais sdo os beneficios que se espera
com a implantagdo do projeto, desde aqueles mais imediatos e préoximos como os de
médio e longo prazo.



ORCAMENTO

Indicar, para cada uma das atividades ou agdes previstas os seus respectivos custos financeiros
e suas respectivas fontes. Pode-se também fazer o agrupamento das despesas pela sua
natureza, como por exemplo: material de consumo; custos administrativos; servicos de
terceiros a serem contratados; didrias; hospedagem; material permanente; equipamentos;
obras e instalagoes.

Normalmente se exige a apresentacdao de memoria de calculo onde conste o raciocinio
utilizado para a quantificagao e orcamento das atividades.

No orcamento deve constar de forma discriminada qual a origem dos recursos financeiros
vinculados a cada atividade. Visualmente devem existir duas colunas, uma que represente
os recursos oriundos do programa do Governo Federal que sera transferido e a outra que
representa a contrapartida do Municipio, ou seja quais os recursos financeiros que serao
disponibilizados pelo Municipio.

Isso vale para qualquer categoria de despesas, pois todo recurso a ser utilizado deve ter o
valor financeiro citado com clareza, sejam humanos ou materiais.

Importante destacar que a maioria dos o6rgdos federais aceitam somente orgcamentos
construidos com base em precos de materiais e valores de servicos constantes no SINAPI —
Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcéo Civil e no SICRO — Sistema de
Custos de Obras Rodovidrias que define os valores de referencias para os servicos relativos
a edificacoes (SINAPI) e aqueles voltados & pavimentacdo, terraplenagem ou drenagem
(SICRO).

O Municipio pode ter acesso a esses sistemas, através do sitio:

www.caixa.gov.br
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CONTRAPARTIDA

Para a definicdo da contrapartida cabe destacar algumas observacgées:

Os limites minimos da contrapartida (responsabilidade do Municipio no Projeto) normalmente
sdo estabelecidos nos Programas e/ou Editais dos orgdos federais financiadores (os
concedentes).

O Municipio deve observar se no seu Orcamento Anual existe disponibilidade de recursos para
cumprir a contrapartida exigida, sendo que as despesas que entrarem em exercicios futuros
devem estar previstas no PPA (Plano Plurianual) e nas Leis Orcamentdrias futuras.

Se a contrapartida for financeira, o valor devera ser depositado na conta bancdria especifica
do Convénio ou Contrato de repasse. Se em bens e servicos, definir a forma de afericao e
fundamentar, desde que economicamente mensuravel.

Essa modalidade de contrapartida deve ter consulta previa ao 6rgao concedente, pois a
aceitacao pode ocorrer em fungao do tipo de projeto pleiteado.

A comprovacao da contrapartida podera ser feita através dos seguintes documentos:
e Lei Orcamentdria do Municipio aprovada ou Projeto de Lei Orgcamentaria;

¢ Pedido de suplementacao de crédito;

eExtrato da conta bancaria demonstrando a disponibilidade financeira;
eComprovacao da propriedade ou posse de bem mével;

eComprovacao da disponibilidade de recursos humanos, de bens ou servigos economicamente
mensuraveis com o respectivo valor/custo.



CRONOGRAMA FISICO FINANCEIRO

Apresentar graficamente o cronograma onde constem a sequéncia e 0s prazos para
execucdo das diferentes agGes/atividades previstas para cada uma das metas.

As unidades de tempo (dia / més / ano) dependem da natureza do projeto.

Para cada etapa devera ser apresentado valor financeiro correspondente de forma que se
tenha a visualizacdo clara do tempo necessario para a execugdo e qual o fluxo de recursos
financeiros necessarios para tanto.

CAPACIDADE TECNICA

Discriminar as especialidades profissionais necessarias e especificas existentes e a
serem contratadas para o desenvolvimento das atividades propostas para a execugao
do projeto. Especificar o campo de atuacdo de cada profissional, tempo minimo de
experiéncia comprovada, area de formacao e o tipo de qualificacdo a ser exigida, para o
desenvolvimento do objetivo proposto.
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O QUE PRECISA SER OBSERVADO QUANTO A
NATUREZA DAS DESPESAS APRESENTADAS NO
PROJETO?

Com relagdao a natureza das despesas a Portaria Interministerial n? 507 de 24 de
Novembro de 2011 e suas modifica¢bes coloca algumas VEDAC@ES que devem ser observadas

guando da construg¢ao do orcamento, a saber:
| - realizar despesas a titulo de taxa de administracao, de geréncia ou similar;

Il - pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico, integrante de quadro de pessoal
de 6rgdo ou entidade publica da administracdo direta ou indireta, por servicos de consultoria
ou assisténcia técnica, salvo nas hipoteses previstas em leis especificas e na Lei de Diretrizes

Orcamentdrias;

[l - alterar o objeto do convénio ou contrato de repasse, exceto no caso de ampliacdo da execugdo
do objeto pactuado ou para reducdo ou exclusdo de meta, sem prejuizo da funcionalidade do

objeto contratado;

IV - utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa da estabelecida
no instrumento, ressalvado o custeio da implementacdo das medidas de preservagdao ambiental

inerentes as obras constantes do Plano de Trabalho;

V - realizar despesa em data anterior a vigéncia do instrumento;
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VI - efetuar pagamento em data posterior a vigéncia do instrumento, salvo se expressamente
autorizada pela autoridade competente do concedente e desde que o fato gerador da despesa

tenha ocorrido durante a vigéncia do instrumento pactuado;

VIl - realizar despesas com taxas bancarias, multas, juros ou correcdo monetdria, inclusive
referentes a pagamentos ou recolhimentos fora dos prazos, exceto, no que se refere as multas,
se decorrentes de atraso na transferéncia de recursos pelo concedente, e desde que os prazos

para pagamento e os percentuais sejam os mesmos aplicados no mercado;

VIII - transferir recursos para clubes, associa¢gdes de servidores ou quaisquer entidades

congéneres, exceto para creches e escolas para o atendimento pré-escolar; e

IX - realizar despesas com publicidade, salvo a de carater educativo, informativo ou de orientacado
social, da qual ndo constem nomes, simbolos ou imagens que caracterizem promocao pessoal

e desde que previstas no Plano de Trabalho.



VEJA OUTRAS VEDACOES
QUANTO A CELEBRACAO!

A referida Portaria dispde ainda sobre outras regras de VEDACAO quanto aos valores

minimos a serem repassados e para que tipos de entidades estdo vedados os repasses, a saber:

| -com 6rgdos e entidades da administra¢ao publica direta e indireta dos Estados, Distrito Federal
e Municipios cujo valor seja inferior a RS 100.000,00 (cem mil reais) ou, no caso de execugdo
de obras e servicos de engenharia, exceto elaboracdo de projetos de engenharia, nos quais o

valor da transferéncia da Unido seja inferior a RS 250.000,00 (duzentos e cinquenta mil reais);

Il - com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham como dirigente agente politico de
Poder ou do Ministério Publico, tanto quanto dirigente de 6rgdo ou entidade da administracdo
publica, de qualquer esfera governamental, ou respectivo conjuge ou companheiro, bem como

parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o segundo grau;

[ll - entre 6rgdos e entidades da Administracdo Publica federal, casos em que deverao ser

firmados termos de cooperacao;

IV - com d6rgdo ou entidade, de direito publico ou privado, que esteja em mora, inadimplente
com outros convénios celebrados com érgdos ou entidades da Administracao Publica Federal,

ou irregular em qualquer das exigéncias desta Portaria;

V - com pessoas fisicas ou entidades privadas com fins lucrativos;
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VI - visando a realiza¢do de servicos ou execucdo de obras a serem custeadas, ainda que apenas

parcialmente, com recursos externos sem a prévia contratacdo da operacdo de crédito externo;

VIl - com entidades publicas ou privadas cujo objeto social ndo se relacione as caracteristicas do

programa ou que ndo disponham de condic¢des técnicas para executar o convénio; e

VIII - com entidades privadas sem fins lucrativos que ndao comprovem ter desenvolvido, nos

ultimos trés anos, atividades referentes a matéria objeto do convénio; e

IX - com entidades privadas sem fins lucrativos que tenham, em suas relagdes anteriores com a

Unido, incorrido em pelo menos uma das seguintes condutas:
a) omissao no dever de prestar contas;

b) descumprimento injustificado do objeto de convénios, contratos de repasse ou termos de

parceria;
c) desvio de finalidade na aplicacdo dos recursos transferidos;
d) ocorréncia de dano ao Erario; ou

e) pratica de outros atos ilicitos na execucdo de convénios, contratos de repasse ou termos de

parceria.



FEITA A INSERCAO DA
PROPOSTA DE TRABALHO,
O QUE ACONTECE?

Feita a insercdao no SICONV da Proposta de Trabalho, a entidade da Administracao

Publica Federal repassadora dos recursos financeiros analisard a proposta de trabalho e :

I - No caso da aceitacdo: o 6rgdo ou entidade concedente dos recursos realizard o pré-empenho,
gue sera vinculado a proposta e sé podera ser alterado por intermédio do SICONV. Informara
ao proponente as exigéncias e pendéncias verificadas, solicitando correcdes e estando tudo em

conformidade sera solicitada a inclusdao do Plano de Trabalho no SICONV (préxima fase).

Il - No caso de recusa: o drgao ou entidade da Administracdo Publica federal repassadora dos
recursos financeiros registrara o indeferimento no SICONV e comunicard ao proponente o

indeferimento da proposta.
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ACEITA A PROPOSTA,
O PROXIMO PASSO E?

Apds a aprovacao da Proposta apresentada no SICONV serd solicitado ao Municipio a

apresentacao do PLANO DE TRABALHO, que no minimo devera conter:
| - justificativa para a celebragdo do instrumento;

II-descricdao completadoobjetoaserexecutado; Descrever comamaior precisao e detalhamento

possivel qual serd o objeto do convénio ou do contrato de repasse.

Il - descricdo das metas a serem atingidas; As metas estdo relacionadas aos objetivos especificos
e tratam das intervengdes/atividade que se pretende realizar no ambito do projeto. As metas
devem ser definidas de maneira que possam ser quantificadas e executadas em determinado

tempo de forma que se possam verificar com precisdo os resultados alcancados.

IV - definicdo das etapas ou fases da execucdo; Aqui é preciso definir com clareza quais serdo
as etapas para a execugdo do objeto. Tratando-se de obra de construgao as etapas sdao aquelas
relacionadas ao andamento da obra, como fundacgdes, estruturas, alvenaria, lajes, cobertura,

etc.

V-cronograma de execucao do objeto e cronograma de desembolso; O cronograma de execucdo

retrata as diferentes fases do objeto, em dias, semanas ou meses, dependendo da caracteristica
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do objeto. O cronograma de desembolso retrata as etapas de liberacdo de recursos, podendo

englobar mais de uma fase de execucgdo.

VI - plano de aplicacdo dos recursos a serem desembolsados pelo concedente e da contrapartida
financeira do proponente, se for o caso; Deve retratar de que forma os recursos serdo aplicados,
em cada etapa, separando o que sdo recursos de responsabilidade do concedente e quais sao

do proponente (contrapartida).

A partir dessas informacgodes o Plano de Trabalho sera analisado quanto a
sua viabilidade e adequagdo aos objetivos do programa de acordo com

critérios estabelecidos pelo 6rgao ou entidade repassador de recursos.

Sera comunicada ao proponente qualquer irregularidade ou imprecisao
constatadas no Plano de Trabalho, que devera ser sanada no prazo
estabelecido pelo concedente ou contratante.

A auséncia da manifestacdo do proponente no prazo estipulado

implicara a desisténcia no prosseguimento do processo.

Os ajustes realizados durante a execug¢do do objeto integrarao o Plano
de Trabalho, desde que submetidos e aprovados previamente pela
autoridade competente.



VEJA UM MODELO DE
PLANO DE TRABALHO!

As informacdes e dados contidos no modelo sdo ficticios!

1 - DADOS CADASTRAIS:

Convenente:
Municipio de Bela Vista

Endereco:
Rua Treze de Maio, 1000

Cidade: UF: CEP:

Bela Vista SC 98.015-300
Conta Corrente: Banco:

0455-0 027

Nome do Responsavel:
José de Oliveira

C.l./Orgdo Expedidor: Cargo:
46.400-0/SSP/SC Prefeito
Endereco:

Rua Asa Branca, 01, Centro.

CNPJ:
40.624.388-0001/75

DDD/Telefone: E. A. Municipal:
(39) 3322-3333

Agéncia: Praga de Pagamento:
261-4 Bela Vista

CPF:
151.182.547-50

Funcdo:
Executivo Municipal

CEP:
98.015-301
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2 - OUTROS PARTICIPES (quando houver):

Nome: CNPJ / CPF:

Enderego:

3 - DESCRICAO DO PROJETO:

Titulo do Projeto: Periodo de Execugao

Construgao de Sistema de agua subterranea. L. P
Inicio: Término:

A partir da pub/ 180 dias
DOE

Contrapartida: RS 6.000,00

Identificagdo do Objeto:

Perfuragdo de pogo, instalacgio do conjunto eletromecanico, rede adutora, reservatério e rede de
distribuicdo, na localidade de Linha Andorinha.

Justificativa da Proposigao:

O municipio de Bela Vista vem sofrendo com as constantes estiagens, principalmente meio rural onde
se concentra a maior parte da economia que é a agropecuaria. Para minimizar a falta d’agua e evitar o
éxodo rural, o municipio esta tentando viabilizar projeto como este, na localidade de Linha Andorinha, em
parcerias, principalmente com o Estado.
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4 - CRONOGRAMA DE EXECUGAO:

Especificacdo Indicador Fisico

Duragao

Unidade

Quantidade

Término

Construir sistema de captagao Unid.
e distribuicido d’agua na
localidade de linha andorinha.

01

Perfuracio do pogco e
instalagao do conjunto
eletromecanico.

Instalagao de rede adutora.

Instalagdo de caixa d’agua.

Rede de distribuicao.

5 - PLANO DE APLICAGAO:

Natureza da despesa Total

Cadigo

Especificagao

Concedente

A partir da publicagdo no

Diario Oficial do Estado.

Proponente

4.4.40.42

Auxilio 30.000,00

30.000,00

PMBV

Contrapartida 6.000,00

30.000,00

6.000,00

Total Geral 36.000,00

30.000,00

6.000,00
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6 - CRONOGRAMA DE DESEMBOLSO (R$36.000,00):

CONCEDENTE

>
>
>

Meta | Etapa 12 MES 22 MES 32 MES 42 MES 52 MES 62 MES
1.1 5.000,00 5.000,00
1 1.2 5.000,00 5.000,00
13 5.000,00
1.4 5.000,00

PROPONENTE (CONTRAPARTIDA)

>
|
>
>

Meta Etapa 12 MES 22 MES 32 MES 42 MES 52 MES 62 MES
1.1 3.000,00 3.000,00
1.2
1
13
1.4

7 - CRONOGRAMA FiSICO:

Meta | Etapa 30 Dias 60 Dias 90 Dias 120 Dias 150 Dias 180 Dias
1.1
1.2
1
13
1.4




O QUE E O PROJETO BASICO
OU TERMO DE REFERENCIA?

Sdo documentos que normalmente s3ao exigidos pelo érgdo concedente dos recursos

antes da celebracdao do Convénio ou do Contrato de Repasse.

Eles s3ao de responsabilidades do Municipio!

47






VEJA COMO ACESSAR O SICONV PELA
PRIMEIRA VEZ!

1- O SICONV.
Os Programas do Governo Federal:

No SICONV voce acessa o Catdlago dos Programas Federais para os Municipios.

‘;1&
Paral das Comalnss
i ol ey Tt o S i
Bigasi Lhaed | Capmachs | Pelslades Privadis Ames | I agsilagls  |aleimedes Lesssonis | Masiiile

Fuiijmilan § Feqmesles | [ hamaeresd i Publioel | o wee e Prajries | [alelbe Fidvie di Pieges = Bieds

Htirman mnd|
FRFTFL
":;W‘; has Coarfinl de &imcakwnbd
i SOCEY OB 978 2340

Brmrbe 13 LE 2033 - R vessiedeane 4
tannss federes lnies pea oelia par W -~ ::lr;
actdgany g ning g fon e e gaaam s

il gt e el TR RRE S WAR
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Para consultd-lo vocé podera clicar no icone do catdlogo no

sitio do SICONV.

Cathipge 2

Pom sman Fedaca
pagh il Feniun

A

No Portal Federativo http://www.portalfederativo.gov.br/

bin/view/Inicio/WebHome, a vers3o eletrdnica ou para impress3o.
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Ou diretamente no link do catdlogo http://programasparamunicipios.

portalfederativo.gov.br/Catalogo/psqGeral.seam.

Catalogo de Programas Federais para os Municipios PUORTA

Fortalecimenin da Gestle Municipal Federativo .

Tema: Todos L

OrghoEnodade Responsivet  Todes =)
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Vocé poderd consultar os Programas por “Tema”.

Catalogo de Programas Federais para os Municlpios

Fortalecimento da Gestho Muaicipal Federativo ]

Tema: ! Tados e
Todas

Agriculura 8 Desamodemenia Rural
DrploEnbdads Responadok Aspiaibricia Soctal -
Cidincia e Tecnologea

Home do Programa: | |Coméitic e Sendges
| |Comunicacies -

Buscar por palswrals).chawe: | | Dessmvolviments Econdmico

tcin ta Heguasics

i Seguranca Publica
[Trazaing & Renda
| Transporie

| bamssme
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Por Org3o ou Entidade responsével:

Catalogo de Programas Federals para os Municipios

Foltalecaments da Gestds Municipal

|Todos
Home do Programa; m:nmma;.
Caima Econdmica Federal
Cantrolsdona-Gedal da Linids
Ellrobris
Fundagic Banco do Braail
dacho Macicnal ge Sadde

a8 Fena Franca de Mansus
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Pelo nome do Programa:

-~
mlmmhmlw

Inchutida Digiad - Cilnsia & Teonolodla
Horame D

WIQRADIA DRGHA

Hicheos oe Apoid § Sadoe da Familis - Mast




E, finalizando, por Palavra-Chave:

Tema: Tados (Y
OrpbnEnidade Responsdvel:  Todas =
Kome do Programa:.  Tadas -
Buscar por palavrais)-chave: |

18 Repuibcn

Ap0s a selegao clique em “consultar” e o sistema disponibilizara

a listagem dos Programas Federais de acordo com sua escolha.

A selecdo pode ser uma referéncia cruzada. Por exemplo,
selecione o Tema Educacdo e o Orgido Mistério da Cultura e clique

“Consultar”.

Para informacdes sobre o programa clique no icone da

coluna “Visualizar”.
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Catalogo de Programas Federais para os Municipios

Fastalecimente @8 Cesthe Musicigal

Tema:| Todos -
Grploinbdade Responsivet | Todos .
Momes oo Progrema; | Todos =

B pov paleeTaisl-chave  aducigio

Aney Cormesnin Cabegoia G E e Fos ponesadin Progroms
EEnislsiia do
20m B3NNGS Socal Daseneoniments Socal e o B el
Combate & Fomna
Bnislang da
2012 Aaaialincis Socal DsBfvbhimts Sotal & m::‘;"'"‘"“'
Combate & Foma
2011 Cutura Wnishinio da Culsra irﬂ“.i“‘"' Engenha das 4
Proagrama s
5 — Mnisienoc do Desermchamenio
n R i Dessmeodimanis Agrdns  Swssertheel ge Progalos da i
Asgantamant)
Sacrutaria e Dasbos Em:r:";'dtpm:cmi
201 Dsrestny b Cidadania Humanaos da Presigéncia “i:ﬂl-{':ﬂ:& -!H: Hum : = 71
N FRCAL
Secrelana oe Dwestos
20m Dersits b Ciandania Humanan 13 Fresiakngia HETU".";;;““ E“"m:‘_l"'“‘ bl i
Repubica
ton Eaci Frssgotucasosns PUIBENHS
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O Sistema disponibilizara a opgao de abrir ou salvar o arquivo:

Catadlogo de Programas Federais para as Municlpios
fammalecimenio da Gestho Hunicipal Federativo ;

Prosgd ima s

Tom&  Todos ~

(nploEntdade Responsdvel Toass -

Desarniload de Arguives

Diraeps salvar ou abait sxle aiguea?
Buscar pos
ﬂ- Moma  FalstorioProgr evnaMunicge, pof
= Tips Coocumento do Adobes fovobat
Clraemi AV A VAR e sl e stiogury_be
Ao Corrente | e | | Eabvar | I i J Vil
2011 assiglén Y 4 |
2012 assishing e Emmm ...,:ﬂ'.'mm hmﬁr&ﬁ-m i
s ongen. ndo sbes rem jake este aguivo. el & o oo
2011 Cultura y |

E entdo disponibilizara a “Ficha do Programa” com as

informacdes bdasicas sobre o programa:
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Informacdes detalhadas sobre o programa poderdo ser consultadas no Portal do SICONV

- mostraremos esta funcionalidade no mddulo “Envio de Proposta” deste manual.

O que é SICONV.

SICONV é o sistema que viabiliza aos érgdos CONCEDENTES (érgdos publicos federais)
e aos CONVENENTES (estados, municipios, autarquias, empresas publicas, sociedades de
economia mista, consdrcios publicos, organismos internacionais e entidades privadas sem fins
lucrativos) o gerenciamento on-line de todos os convénios cadastrados, sendo obrigatdrio para

todas as operacgdes de transferéncia voluntdria do Governo Federal.

Acessando o SICONV
O Primeiro Passo — Acessando o SICONV.

Para acessar o Portal dos Convénios vocé deve utilizar o link www.convenios.gov.br
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Na tela de abertura vocé devera clicar noicone “Acessar o SICONV”:

SICONY

As Etapas do SICONV

O processo para obtencdo e gerenciamento de recursos federais

divide-se em quatro etapas:

1 - CREDENCIAMENTO;

2 - CADASTRAMENTO;

3 - INCLUSAO E ENVIO DE PROPOSTA / PLANO DE TRABALHO;
4 - EXECUCAO DO OBJETO DO CONVENIO.

Neste manual apresentaremos o roteiro para as trés primeiras

etapas que iniciam o processo.

Entdo vamos |a!
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Ap0ds acessar o Portal dos Convénios, clique no menu “Incluir

Proponente” e...

i S P

Q:I
[Ty p—
Consultar Programas | Incluir Proponente | Manusis | Informagies Gerenciais | Legislacdo | Acesso Livre | Ajuda

Sabro o Sitema Acesso Restrito

"Convenics slo scordos. mjustes ou qualguer oulro InstTumentc
gus dizciplina a transferdncds de recurscs  finan 1 da
dotagdes consignadas nos Orgmmantoa Fiscal & da Ssgurideda

BF
Social da Unifo & tenhs como pa . da um |sde, Smpio cu FF:

antidads da administracio piblica federal, direta ou indireta . ou _
gindes, entidades privadas sam fins ¢ sando &

axecucio de programa da governoc, &n iy zacho de

Eevig zsicda de bema ou avento de =

intRraEss raciHe . Wi regimas de LT ] :::u.'li.‘-l-_r.a-rrin.'jl..' _
Derate n% §.170, de 23 de julh 7 oK Lw-_—

Esqueceu sua senha?

i

Listagem de programas disponiveis Ultimas noticias

Depois na aba “Credenciamento”:

SICO Nv I Crodonclameni 3 Programas 3 Propostas [} Ex=cucio

3 Banco da Projetos
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CREDENCIAMENTO.

Para apresentar proposta de trabalho, o Proponente deverd estar, no minimo,

credenciado no Portal dos Convénios - SICONV.

O credenciamento serd realizado diretamente no Portal, uma uUnica vez. Este

credenciamento dara ao Proponente login e senha para acesso ao sistema.

De posse do login e senha, o proponente podera enviar propostas para os programas
disponibilizados que aceitam propostas de proponentes ndo cadastrados, ou seja, apenas

credenciados.
A descricdo dos procedimentos para credenciamento no Portal dos Convénios -
SICONV contempla os seguintes passos:

1. Incluir dados do representante do Proponente;

2. Incluir dados do Proponente;

3. Incluir dados do responsavel pelo Proponente;

4.Confirmar os dados informados para Proponente, responsdvel e representante.
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Incluindo dados de representante do Proponente.

Apds acessar a aba credenciamento aparecerd a tela

“Incluir Proponente”:

Acesso i Informagio BRASIL

¢, "
S|CONv 3 Credencamants 3 Programas [} Propostas O Exscugdn

I3 Banco oe Progios

* Prmcipal

Incluir Proponente

Selecione 8 opcdo que classiica o seu proponente

Matureza Juridica » o

Escolha Administracdo Publica Municipal e
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N ]
Q:S ICU NV 3 Credenciemento [ Programas [ Proposlas [ Execughs

0 Banco de Projsins

¥ Prncpal

Incluir Proponente

Selacione a apcdo que classifica o sew propanente

Matureza Juridica * | Administragdo Pablica Municipal ¥

Empresa piblica/Sociedade de economia mista
Administracdo Publica Estadual ou do Distato Federal
Consdrcio Publico

Chrganismo Intemacional

Administracao Publica Municipal
Entidade Privads sem fins lucrativos

e cligue “Selecionar”.
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¢ -
SICD Nv 3 Credenciamento ) Programas ] Fropesias [J Exscucdo

3 Banco oo Fropics

* Principn

Incluir Proponente

Selecione a opgdo que 2dssifica o seu piogonents

Malurezs Juridica Administraicdo Publica Municipal il

Vocé devera informar o CPF do representante e digitar os

caracteres de seguranga:
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5 3 . .
¢SICON’V 3 Credenciamento I3 Programas Propostas I3 Execuche

[} Banco de Proptos

* Brincigal

Incluir Proponente

infarme os dados do representants do proponenie. Ele ulilizara eslas informaches para logar no sistema

Matureza Juridica Admindstracao Pablica Municipal

CPF+ [
—_—

Digite s caracteres da fgura - |

Observe que o sistema exibe informac¢do sobre a natureza
juridica, CPF e o nome do representante (pessoa fisica) do proponente.
Os outros campos devem ser preenchidos com informacbes do

representante do proponente.
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&Qm.: s (24 Cregenciements s Programas ]
SICONV

1 s Portal » Principal *inciuis Progansnts v Entrat no sidama cam senha
Matureza Jundica Administragio Pablica Munieipal
ZFFiLogin 09012345678
Morne do Usudrios JOSE DE OLIVEIRA
Denhad ﬁ |******** |
Canfirmar Senha ¢ a |******** ]

E-raaii « ﬂ |

R |
Drgdo Expedidor s |
l::argu:u'Fu.ng&n '

fatncula |

| =X

Codigo do Municipio

|
|
|
|
UF > [ =
|
|
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Apds preencher todas as informacgdes clique em “salvar”. Atengao aos

campos obrigatdrios.

Confirmar Senhas ) | CconuYeEnio |

E-rmvall» a |jb5&|§ipréféifura.gnui|ﬁr

RG @ |MG-15012345 |

Orgdio Expedidor+ @ [SEP/MG |

CamgoiFuncio s @@ ISecrei:;-'i?in

Maticula g |123123 |

@ -

Codigo do bunicimio ﬂ | | E‘
Fua Gama, 50

Enderz;o - ig)

cer+ @ | |

Chiyite: 0 Caracians da Ngurm ¢

Campos marcados com (7) 530 obrigalonos
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Incluir dados do responsavel pelo Proponente.

Confirmar os dados informados para Proponente,

responsavel e representante.

O sistema exibira a tela de inclusdo do CNPJ do proponente

e cliqgue “consultar”.

EE Mirsstério do Planejamento, Orgamento e Gestho [empmsiocorems =] BiFETe

*3 L F ['-':'E'Jen'l-'ﬂ"-'—'f:‘: ul IPY D ST j
SICONV

s Fadlal ¢ Prnzigdl #ineluic Frapenenis # Enirar so sifama sam sanha

Inclua os dados do Proponente

Miureza Juridica

Administragio Publica Municipal ‘TUnicipal

CMPJs

Campos marcados com (%) &0 abrigatinos

Incluir dados do Proponente

Apds a inclusdo CNPJ do proponente, o sistema apresenta a
tela de inclusdo de dados do proponente (pessoa juridica). Observe
gue a tela de inclusdo dos dados do proponente tem alguns campos
preenchidos: Natureza Juridica, CNPJ, CNAE Primario(principal
atividade do proponente), CNAEs Secunddrio(atividades secundarias
do proponente). Estes dados foram extraidos do banco de dados da

Receita Federal.
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‘: SICONV

® Fortal ® Frncipsl # Induli Prapanenis

Inelua os dados do Propanents

Matureza Jundica
P

CMAE Primvdrio
CMAEE Secundanes

[dome *

Endereco

Endereos g

Bairmilristrito
Sigla LIF »
Codigo do Municiplo

GEF*

Contatos

DD i Telefone § Ramal =

[H-ﬁredenmwﬂln 3 Frogramas

v Endiar o siglema com senha

Administragio Publica Municipal
1223344556677

B411600 - Administragio pablica em geral
Wio possui cnaes secundarios

PREFEITURA MUNICIPAL

71



Preencha os dados e clique em “cadastrar participe”.

| =InE oeLgEnes T POSSUl CITae o o a1

Mome » PREFEITURA MUNICIPAL

Endereco

'Rua Bets, 1200
Endereco® g

Bairra/istrite g Certro

Sigla LUF * g MG T

odige do Municipio * 123 || |Q
CEF+ @ 31170000

Contatos

DDD { Telefone | Ramal + @ |

Telex I Fan ! Gaxas Postsl

E-mall |

Area de Atuagdo da Entidade Privada

Cigite 0% caracierss da Hqura *

Campos marcados com (7} 30 ocbrigalonos
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Incluir dados do responsavel pelo Proponente .

O sistema apresentard a tela abaixo onde informa-se os
dados do responsavel pela proponente ou se o representante

também serd o responsavel.

mmﬂnmwwﬂm' Destaques doGovema »| BB 3

‘:lsz PP S [h‘-.'reﬂemwrﬂ-:u 3 Prody aehias de Codpdnsd ]
SICONV
v Emirat fob pidla mg 40tk genhs

Inclua ¢s dados do Responsavel pele Proponente/Convenants

aturesa Juridics Administragde Publica Municipal
CFF )
0 Representants sera fambem o Responsavel palo Proponents 'ﬂ IT

Margue 3 0pEa0 acima ca50 of dades do Respongive! séjam 04 mesmos do Represeniante

Observe que o sistema exibe os dados informados para:
- Proponente,
- Responsdvel pelo Proponente,

- Eepresentante do Proponente.
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Para cada um deles, o sistema disponibiliza um botdo para alteracao

dos dados, caso necessario.

Caso ndo haja necessidade de alteracdo, role o conteudo da tela e

cligue em Confirmar Inclusao.

" EE& Ministério do Planejamento, Orgamento e Gestao

# N o —— [-:'- Crgcl pncaamento 5 Programas J
¥ Foal # Princapal  # Indduil Praponenbs v Enfran ma sislema com senha

Confirme os dades de Proponente, Responsidve! e Representante (nseridos

Cades Proponente

Tipo ldertific Rdor CHPJ Idenfificacac 1122334455667T
ratureza Jurldica Administragao Publica Municipal
CMAE Primario 8411600 - Administragdo publica em geral
Mo PREFEITURA MUNICIPAL

_ Enderego Rua Beta, 1200
Municipio BELO HORIZONTE Linitdade Federatva MG
BiaimoiDisinin Centro CEF 31170-000
Telefone Telex ! Faxf Cama Postal 3199330001
E-mail Na@prefeitura.gov.br

Dados Responsivel

CPF do Respons ol
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Verifique a mensagem exibida pelo sistema informando que o

Proponente foi “Credenciado com Sucesso”.

[.u Credancismanio % Procyremos ]

®Fordal ¥ Frpopal * Congultar Froponente v Endrar no siema com senha

Dados do Propanente
S [Paadory

tuchar(3] |

e el 0 0 0 0 0 B 8 0 00 0 e 8l 0 PRFT -

Tipa de [gentifcagdo CHPJ deptincacio 1122334455667 7

Observe também que a Situacdo é “Cadastramento Pendente”.
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- — e ——— - — -
¢‘-—!r i rdiiias Em-‘:reﬁan:lwerd-:l =) Frogremes ]
& Faital # Pn nr.i;pall b Condyltar Fraponants v Endiai hi sisetmha com senhs

Dados do Proponents
b.' LF¥ 1Y

Proponente credenciado com sucesso

e 0 e e 0l

Dados Proponante

Tipo de [dentificagdo CHPJ ldentifcagdo 11223344556677

Matureza Juridica Administragas Publica Municipal

CHAE Primario 8411600 - Administragio pablica em geral

Tipa Fadicipe Proponente Sifuspsn Cadastramento Pendente
iumicipio BELO HORIZONTE

Endareso Rua Beta, 1200

BaimoiCisinite Centro CEF 31170000

Telefons 3153990000 TelewF anCaira Postal 3129990001

E-myaill prefeituramunicipali@prefeitura.gov.br

Mome PREFEITURA MUNICIPAL
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Depois deste processo vocé recebera Login e Senha para acesso ao SICONV e poderd

consultar os dados cadastrados no Portal por meio da op¢ao “Consultar Proponente”.
Esse procedimento inicia-se apds o usudrio entrar no sistema com o seu login e senha.

Os dados dos Proponentes poderao ser consultados de acordo com CPF do representante

do proponente.
Essa funcionalidade permite também:

- Alterar os dados do proponente: possibilita alterar os dados cadastrais do Proponente,

como endereco, telefone, e-mail etc.

- Alterar o Responsdvel em exercicio: possibilita a alteracdo do responsavel pelo

Proponente em exercicio.

- Gerar Extrato do Proponente: nesta opgdo o representante do proponente podera
visualizar/imprimir os dados do Proponente e do Responsavel pelo Proponente através de um

arquivo em PDF.

A descrigao dos procedimentos para consultar Proponente no Portal dos Convénios -

SICONV contempla os seguintes passos:
1. Preencher campos de pesquisa;

2. Selecionar o Proponente.
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Preenchendo campos de pesquisa.

Apds acessar o Portal dos Convénios, através do login e senha e

ter alterado esta senha, conforme solicitado pelo sistema...

W IR RS ELLE T s PEE RS ]

Pk b P w Py ey ol s Figiah Bw Bantig &/l ds fomwrig

cliqgue no menu “Cadastramento”.
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Clique na opc¢do “Consultar Proponente”.

- In ot B ot ]

SICONV

B Wiy 5 Pragegal
Frincipal

i Pl g B d i & Tomeg dy Libis o B i Baleess

W Uil il il i
Tl [ A
ra i@ Fs)ra e

LIl |t
areailla Frogpreeris

s Frogods
Vs w C e Dby 00

[ T P Lol e
% el . PP ee

Pateaw'fns

s N s
d Pl g de
LT R b e T e
Lkl B g doriies Bt 0l
LarmA Fray wed) e Rl R

Aymrera Bfw iy
Fro=a | bywslid
oy Fraperriy
LT

Fistmes



Preencha com os dados do proponente e clique em “Consultar”.

SICONV

BFelE EFergpel @[ e fs Fragsreshs § Bdwep Wy k= o Tiead o8 Besrg 5 T 8= ffleme

Coniilla da Preponafts
FrnanoTis o § bngad s (0 od ARSSE & I oneis Gusi @it @ {Epes am “CofiyRe®
tiama .
wapred 4 ba |
Tiged a ibardite 2 o ) | =l
Girting aofg) I 3
CFF ju WFapninanel

IO E TR 7 ] ::I

Selecionando o Proponente.

O sistema exibe o CNPJ do Proponente vinculado ao CPF que foi

informado anteriormente.

Clique no "CNPJ” :
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ﬁ dsratines da Plansjsmento, Orpsmerts » Getba [ a—— O 'M

¢ T |
SICONV

& Fadil = Parcgal & wrmdl ] & Afane e Rader 5 1 # #d bakia & hew i Hifema

Conyults de Proponents

Linta de Froponsnte)

YU Eddep R pl D AR 3 JwLah afmeddd
Hinii=s

PREFETUEA MUNICHPAL T agdasharids Fenderts

Coy | M) Eacel jg) x| THPDE

Na aba “Dados” o sistema apresenta os dados do Proponente,
do Responsdavel pelo Proponente, do Responsavel em Exercicio e do

usuario que realizou o credenciamento.

Nesta tela poderdo ser alterados os dados do Proponente

(pessoa juridica) e substituir o Responsavel em Exercicio.

Para alterar o endereco do Proponente, clique no botdo

"Alterar Dados":



Didat Froponenis

Tipd @e Menbiesg ko
tisse s Jurdi s
CHAE Prifrdnn

Tipd Pasiips
Wnicipia

Enasregn
BanrDsig
Tutd%w

E-nnail

Fécmiee

& il P il

& Pr gl e ]

CHPJ
Administrag bo Publica Municipal

0411600 - Adminkstracde piblica em geral

Froponante
BELO HORIZONTE
Hua Beta, 1700

199990000

prefeituramunicipal@prefeitura, gov.br

PREFEITURA

o a8 Toiid g fankd o Bps 3 Histarma

idenite g Sa V1223T4AS566TT

Giuag o Cadastraments Pendente

L MG

CEP JN1TO-000

Tumw¥ 2w amd Fodsa
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Faca as alteracdes se necessdrias e clique em “Salvar”:

o T A N R T N e, PR —
el Minsiiei do Plan Laldl T [‘l: T | :

>
®icony

o ol ae s

Ladea i p o R, |

T @ Pergrwean

= Fropoer| s ]

P Fwdd o Feunpsi
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Verifiqgue a mensagem exibida pelo sistema informando que os dados

foram alterados com sucesso.

Para visualizar os dados dos membros do proponente, clique na Aba

“Membros”.

5, Orgamento e Gestde.

'

[Z-l'-'ld-l-'lﬂ'mn PO W e o g W 3o ]

o Wlwaar Www Dades 8 Twow de Seete o D de Sitbera

Dades Prepananis
Tipay diw Iederviific g i CHP ettt ngda 1122014455667
flaborers Juridicn Administras 3o Publica Municipal
CHAE Primibng 8411600 - Administraghe pablica em geral
Tigwir P m Froponsnts CRuaghe Cadastramento Pendents
[E I TE) BELD HORIZONTE UF MG
Eniiri{n Raia dias Flones, 100
ramnainiris Canira CEF 31170000
Telatorie J1E8E 0000 Tl out sina Poulw
E=msil prafeituramunicipal@prefeitura.gov.br
Horme PREFEITURA MUNICTFAL
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O sistema exibe uma tela com afungdo e os nomes de cada membro.

SICONV

B Potiil 4 Prsispal 0 L osinllil Prnpea el & by My Pbbii & Tiewd de Dotk Lin s Laflw=a

F . L:- S TR SR d P At 3 Prcpan e % Exteou i) W R J

g nixtic o bn CHPJ 1122 33445885TT
Piarme FREFEITURA MUNICIPAL
CFF da Responsiel 0301 23456TE
P o P pon niml JOSE DE OLIVEIRA
Carge¥ ung o 4o Reepantinel Secretdric

i CFF 00 Reupon s el em Exenioin E ¢ proprio responsivael
Florme do Fesponsdenl im Evartics E o proprio responsivel

Cargafung bs 48 Reapons kel am Ersticla E o proprie responsivel

CPF &0 Uuiria 0501 2345678
Horme 3o Usudso JOSE DE OLIVEIRA
Cgrpasung do do Fepresenianis Secreldrio

Membros Frepanente

O Proponente, agora, conforme citado na Introducdo deste tutorial,

terd login e senha para acesso ao sistema do Portal dos Convénios.

Através dele poderd enviar propostas para o0s programas
disponibilizados que aceitam propostas de proponentes ndo cadastrados,

ou seja, apenas credenciados.

Para efetivar o cadastramento no Portal dos Convénios, o
representante do proponente deverda comparecer a uma Unidade
Cadastradora, munido de todos os documentos, para efetivacdo/aprovacéo

do seu cadastro.



VAMOS TREINAR!

Para auxiliar nas rotinas de manuseio do SICONV foram
desenvolvidos pela SEPRO simuladores onde a proponente podera se
familiarizar com as rotinas de cada etapa do processo. Para acessar 0s
simuladores consulte o link https://www.convenios.gov.br/portal/

convenenteProponente.html

Escolha a opcdo "Credenciamento de Proponentes".

Ay ey s e ey, e
#3“'
Partal das Cameinies
Pt ki Crrrfomes, s (Liveeres T rilem
Arwee Lnaee Capacdacan Entidades Privadas Apias Lrgislagiin 1l nrmaygiies Gereminis
Fargeslas Fregquenirs Chamameanin Pulils ol Cassurss dr Progeics Colecéa Provia de Pregos

Convensnta/Fraopanante
i inader, Meawrgadt & Fbdedes pes T g riidesy |

Tamulidar FLeia kg
[E] Orieeangies de Hesgeihn
[ P §

-_I I i o [rvei e Propostas - versks 3

O Llcitse e, Coiitiate, Thie umeedo de Lijuiadag o, Pagimwnts, Ingieito de Becuiein o Rplatisio

Hanuaans
A jula

Thavdimilnal 2000
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Etapa 1 - CREDENCIAMENTO.

modulo
R

Aqui vocé podera simular todo o processo da etapa

"Credenciamento no SICONV".

2. Incluir Proponente

B QLR G [ TG, BBTE
Pt ke TV P PO Ol CBFveifisid
GO Lol imide bl Mt bl

B WL RN O R e aR T T B e
] W AR 0 Prodreeesle.

W bmbr e g (i B e

B A Cosfrmia o dede inforimnadion peiin Prrpdrerile,
rrigErriel & (rgeraianis

% Fwrer 1rredsshs do o

de



CADASTRAMENTO.

Apds o credenciamento no Portal dos Convénios — SICONV, o proponente recebera por

e-mail, login e senha para acesso ao sistema.

De posse do login e senha, podera enviar propostas para os programas disponibilizados

gue aceitam propostas de proponentes ndao cadastrados, ou seja, apenas credenciados.

Para 6rgaos e entidades publicas: o representante do érgao ou da entidade publica
responsdvel pela entrega dos documentos e das informacdes para fins de cadastramento
devera comprovar seu vinculo com o cadastrado, demonstrando os poderes para representa-lo
neste ato, mediante a apresentacdo de documento hdbil, com firma reconhecida em cartério,

conforme art. 17 da Portaria Interministerial n? 127, de 29 de maio de 2008.

O cadastramento serd realizado em 6rgdo ou entidade concedente ou nas unidades
cadastradoras do SICAF (Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores) e sera valido

por 1 (um) ano.

Para 6rgdos e entidades publicas dos Estados, do Distrito Federal e dos Municipios,
o cadastramento consistira na validacdo das informacdes constantes do credenciamento. Os
demais requisitos de qualificacdo juridica, fiscal e previdencidria e outros, serao verificados em
consulta ao CAUC (Cadastro Unico de Convénio) na Secretaria do Tesouro Nacional — STN, na

celebragdo do instrumento. (Portaria Interministerial n 127, de 29/05/2008, art. 19).
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Os documentos exigidos para cadastramento de érgdo ou entidade publica sdo:

e Copia autenticada dos documentos pessoais do representante, em especial, Carteira de

Identidade e CPF;

e Codpiaautenticada do Diploma Eleitoral, acompanhada da publicacdo da portaria de nomeacao
ou outro instrumento equivalente, que delegue competéncia para representar o ente, 6rgdo ou

entidade publica.

Os procedimentos operacionais para cadastramento de Orgdo e Entidades Publicas

(Estados e Municipios), contemplam os seguintes passos:
1. Consultar dados do proponente.

2. Aprovar o cadastro do proponente.

Consultar dados do proponente.

Apds logar no Portal dos Convénios, com perfil (papel) de Unidade Cadastradora, clique

no menu “Cadastramento”.



Perfil é o papel (fungdao) que sera desempenhado pelo usuario
no sistema. Estao disponiveis os seguintes perfis (papéis) para
0s proponentes:

. Cadastrador de Proposta

° Outros Representantes

. Outros Dirigentes/Responsaveis

. Cadastrador Parcial do Proponente

Cabera ao proponente, designar dentro da sua entidade quem
serdao os usuarios do Portal dos Convénios — SICONV e atribuir a
cada um seu(s) papel(is).
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Clique na opc¢do “Consultar Proponente”.

T
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e o e T
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No campo”ldentificagcdao”, digite o CNPJ.

i
!

Flanesa W

& [y s—— [‘Hfiﬂl‘.‘h’#"ﬂlﬁ APy it i Propatig S ]
SICONV
¢ Pkl ¢ Prsaipal & Caiflii P # Tiwecd da Boubi  » Sar de Sidaras
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8]
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No campo “Tipo de Identificagdao”, escolha CNPJ e clique “consultar”.

el 1 05 O
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Matureza Joridsca @ -
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O sistema exibe o proponente do CNPJ informado. Observe que a

situacdo é “Cadastramento pendente”.

Na coluna Identificacdo, clique no "CNPJ da Proponente".

ﬁmnmwnm frostagues do Goetme o -
Ay
‘ _l. - - r'-'_'h-r.".'l.-.-.-l-_- J P S Pripcssiag  eaikaEired ]
SICONV

¢ Pl 8 Prapal & a) Frpsp arid # Tovid de Bosta 0 Ruw i Bickesd

Opgbers paiaaxporta: [ 5w |3 Ecat | ) 0 | Teor

Aprovar o cadastro do proponente:

Observe que o sistema disponibiliza os dados do proponente.

Ap0s verificar os dados, clique no botdo “Aprovar Proponente”
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Cligue em “OK” para aprovar o proponente.

LT BELO HORIZONTE LIF MG
Erriia]a Rua Beta, 1200

BauraDitbmio Centra CEP 1 To-000
Talafona 03133119095 Teled g am Poital

E-rrail i T BT i Gl O o Rl AL G e
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Dades do Rerpontivel pelo P
Mome da Fedpens vl

C aepgai® ung &0 0 Fetpons bvel

Dades do Responsavel am Exerciclo
Norne 43 Responsavel em Exereici E o proprio responsavel | Aiwr e Fazgroru st o Erevricis

Carge¥ ung ko on Respontdvel Bm Exerciceg E o proprio responsavel
Cradot do Weuarks que realilau o erddenc lamantd

Farme g Usubng JORO LN

Cargaifuiic bo ao Uiauing Prefaito

O sistema exibe mensagem informando que o proponente foi

aprovado com sucesso.

Observe que a situacao do proponente foi alterada para “Cadastrado”.
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Com a etapa de cadastramento completada vamos incluir

os usudrios do sistema que poderdao gerenciar

proponente no SICONV.

as atividades do
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Incluir Usuario.

Apds a Unidade Cadastradora efetivar/aprovar o cadastro do

proponente, ela devera alterar o perfil do Proponente Responsavel.

Para isto deverd acessar a aba “Membros”, clicar na opc¢ao
“Ver Perfil” (na parte inferior da tela). Utilize as setas vermelhas para

rolar a pagina.

.'q"’. B | -'l-q;-ua:wfln = 8 o a P Cpoing - a-u; -...;.I._;_ﬂ._,.
Ciconw  ° :

B Pl & Panepdl ® Comdullis Piijiesesls w blaiar Wewi Dadei o Towid de Banba o B de Balle@a

Usuirizz do Proponents

. Dados alterados com sucesso e
“Bados Prepanente o

Tipa de ldenifoag lo CHPJ ideniticaghs T1XXIIASSGCETT

Maburezy Jutidica Administracio Publica Municipal

CIMAE Primisn BA11600 . Administraghe piblica am geral

Thrh Prarmcihe Proponente Biluagie Cadastramento Pendente

LTS ) BELO HOREZONTE U MG

Endatipo Hina das Floges, 100
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O sistema exibird alguns dados do Proponente e do responsavel.

Em seguida, clicar no botdo “Ver Perfil”, alterar o perfil e “Salvar”.

Home da Fesgons i JOSE DE OLIVEIRA
s ung ba 0o Fespons i Secrotirio

Fde He s pons & pen B £ Ea Pfﬁprlﬁf‘ﬁpﬂﬂf-lv-'
MO o0 Fatponisnl sm EDerricio E o proprio responsavel

s ung §o do Responsdal em Esmicicio E 0 proprio responsavel

g Ligudng o301 234567
Feome o Ugekng JOSE DE OLIVEIRA
argaf ung ko o Fepraisndints Secmlirio

embror Froponentes

Cegile & CPF da mepmiben due dedela o sbcar & cligue nd botso "L od alifar Wemibeg®

R T3456TE JUGE D OLIVEIRA H H H

Opgies pora exportan: [ C5V |3 Excel | 22] L | T
=1
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No campo “Selecionar Papéis”, assinalar a quadricula “Cadastrador de Usuarios do

Ente/Entidade”, e em seguida clicar no botdo “Salvar”.

A partir deste momento, o usudrio Responsavel do Proponente podera, com a sua
senha de Proponente no Portal dos Convénios, incluir novos usudrios através da aba Membros,

utilizando o botdo Incluir Usudrios, existente na parte inferior da tela.

Lembrando que estd operacdo sé podera ser realizada quando o proponente estiver

com o cadastro aprovado.

VAMOS TREINAR!

Acesse o portal https://www.convenios.gov.br/portal/convenenteProponente.html e

escolha a opgdao Cadastramento de Proponentes.
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Etapa 2 - CADASTRAMENTO.
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Aqui vocé podera simular todo o processo da etapa de Cadastramento

no SICONV.

R B el il S ROl e
cadastrinani di Qogla & Dabadte: Pubdce
(Timacn.  Maaracigiss, Conidmpdaim o8 Laginry
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Vamos passar para a terceira etapa Envio de Proposta.

INCLUSAO E ENVIO DE PROPOSTA

O proponente credenciado no Portal dos Convénios - SICONV poderd enviar
propostas, em conformidade com o programa e com as diretrizes disponiveis no
sistema, para os programas disponibilizados que aceitam propostas de proponentes ndo

cadastrados, ou seja, apenas credenciados.

No momento do cadastramento do programa, o concedente tem a possibilidade de exigir

que o proponente, obrigatoriamente, apresente na proposta:

Objeto do programa que sera executado;

Justificativa;

Objeto e periodo de vigéncia do convénio;

Valor global (valor de repasse + valor de contrapartida);

Valor de repasse;

Valor da contrapartida (financeira e/ou bens e servicos);

Valor de repasse no exercicio atual;

e Valor de repasse em exercicios futuros, se for o caso; participantes (executor

interveniente e/ou interveniente, quando houver);
e Cronograma fisico;

e Cronograma desembolso; bens e servicos a serem adquiridos plano de aplicacao);

anexos, se for o caso.
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Se for determinado que obrigatdria a apresentacao dos itens citados, na inclusdao
da proposta essas informacdes serdo requeridas pelo sistema. Caso se opte pela ndo
obrigatoriedade, essas informagdes deverdo ser prestadas em momento posterior a

aprovacao da proposta e anterior a celebracdo do convénio.

Inclusdo de Proposta.

A descricdo dos procedimentos para inclusdo de proposta contempla os seguintes

passos:

1. Selecionar o programa.

2. Cadastrar dados da proposta.

3. Incluir Executor Interveniente e Interveniente, se houver.

4. Incluir cronograma fisico, se for exigéncia do programa.

5. Incluir cronograma de desembolso, se for exigéncia do programa.

6. Incluir relacdo de bens e servicos, se for exigéncia do programa; e/ou

7. Arquivos anexos, se for o caso.

Consultar a Lista de Programas.

Para consultar a lista de programas do Governo Federal ndo é necessario ser

credenciado no SICONV.

Apds acessar o Portal dos Convénios, clique no menu “Consultar Programas”.
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Clique no menu “Programas”.

A b ERASIL

*51[;(];-41; T —— = SR

LY Barcs i Frogelon

Clique no icone “Listar Programas”.

Al b b ERASIL

QS'EDHU |E.:.;.-.-.-..u I 1 T—— s | T T3 Lt

[3 Baseca $% Fromsrs

Progparmas
W - i

O Sistema exibird uma listagem de programas por orgao
responsavel. Clique no “Cédigo do Orgdo” para exibir a lista de

programas disponibilizados pelo érgdo de interesse.
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Esta funcionalidade também permite exportar as informacdes em diversos formatos.

Ler ] FUHDACAD BIBLIOTECA NACIONAL
20408 FUNDACAD CURLTURAL PAl ARES
411 INSTITUTO 00 PATRIMOBID HIST EART MACIORAL

Opghes para exportar: [P C5V |8 Eeced | (2] x| T PDe

Apds selecionar o 6rgdo de interesse, o sistema abrird a listagem de programas
disponibilizados pelo drgao para consulta. Clique no cddigo do programa para ter acesso as

informagdes do programa selecionado.
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Esta funcionalidade também permite exportar as informacdes

em diversos formatos.
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Ou entdo, se vocé ja estiver de posse dos dados do programa
clique no menu “programas”, preencha os campos com os dados do

Programa e clique em “Consultar”.
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Cadastrar a Proposta.

Apdsacessaro Portaldos Convénios, cligue nomenu “Propostas”.

d»
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Clique na opc¢do "Incluir Proposta”.

WO A

S Prgpostes de Comianhsn

¥
L
-

® & B & & % F 8 &8 &

Carmullir Pripectas
Irechuir Proposts
Cpdos da

Propo il sl
Farkcipandss
rongy Friagn

Crimé Desarmbafsn
Bara & Semlod
Flara A= -I'l-r.h:.:n'I| o
U Ararsdos
Enna pf Anslcs
Cancelar Preposta
Fareceins

| g [ eyl

5 gl e s Rk

# Coniuar Prog

5 s
P a0 orredreg
Pt yAEE L

Lty mead i

T o)
P zawbaiis

[iston i o oy
Flarns o AFhr s din
RigaygE Rl weid
Eroacm pr deam
Cwnceng Taogerde
Fam it

1 eres

b P s Banbd o B dd Cilbasa

Micmfamias dn Ceinyenie

® Loitier Prograsid
# Conguliar Pregramaa



No campo Cédigo do Programa, clique na “lupa”.
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Cligue em ”Selecionar” na linha do programa de interesse.

* EER Minintér do Harejaments, Drsamento e Gritho. Ot s Oovers =] B

‘:i - . [1 'r'-'-'.:i-'n'l. A PEESTILY |
SICONV

L T e ]

PR R ] Erpons pata iades

101 £ 330083005 A ben na drea g Tecnologes de infarmag do # Comunicag So-TiC
EANFAMENTC Eld MR PHOE GO PO AC A0 TOTRL
B0 1 330050004 ATE 50,000

Cviponibidlced s
2011 330080000 Pasauiss 8o IHOE Dripotabiguds [ tns e |

Opgbes para exportar: [P c5v | 8 EBxcel | 2] s | fE)roe

116



Observe que no campo Cédigo do Programa, foi exibido o cddigo selecionado.

Clique em “Selecionar Programa”.

Q‘Elﬁﬁﬂ‘h’ — ]

» Furilal v Finnipal 5 Tewry dis Sanha & ar s Talama
Inciuir Proposts da Convénio

Ciegn 3 Pragrams s
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Preencher os campos com os dados da proposta e...

@& ..... i [hﬁlt:urr;-hrmuhwn: = i Paopeasing ]
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...de acordo com as condicdes do programa.

| l

Construcio de 1 telecantro,

Oajeta do Cominio: @
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Preencher os valores de contrapartida e, se for o caso, clicar em

“Cadastrar Proposta”.

Valoras
Quaaliic ag S0 do peoponente

|Hmﬂimﬂuﬂmﬁihmmmﬂmnﬁhpuuu_ :]

Perteniual mining conapanida 15.0%
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j0,00 Valor da Cortrapartida de Bera & Servigos (RS) © )

les. 000,00 Wiior e Fiepasss o Exercic Atusl (75 * 16

C >

CAMOoy MBhia00s (0 SE00 450 tngalinos
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O Sistema apresentara a mensagem “Proposta Cadastrada

com Sucesso” e esta receberd um numero de cadastro.

 TER Minnsinis g Parmsmento, Craments ¢ Gtk [omtagmtmtweme -] B
‘;» [.;.luu;\.-.:-eur A maas i lemgpmas ]
SICONV T
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Poderdo ser incluidos Executores Intervenientes ou Intervenientes, se

for o caso. Clique na aba “Participantes”.
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drgida 20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTD E GESTAD

Modalidade Convénio
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Clique no botdo “Incluir Interveniente”.
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No campo “Tipo de ldentificacdo”, selecione “CNPJ” e, no campo

“Identificagdao”, digite o niumero do CNPJ e clique “Incluir”.
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Preencha os dados do interveniente.
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Para incluir o Cédigo do Municipio, clique na “Lupa”.
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O Sistema abrird uma tela de apoio onde vocé ira informar o nome do municipio do

interveniente. Clique em "Consultar".
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Uma nova tela de apoio se abrira. Selecione o municipio.
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L} Comullar Muricizks
Tpafa
Makabed
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O Sistema retornara para tela de dados com os dados do municipio

preenchidos.

L |r.-|13 wl

Ciidiga do Municisss « IE

Drigite o8 ¢ aratberen dn figura *

e Futices: | V|

Camgiot mancados Com aslensoo sdo obrigatdnos

128



Digite os caracteres da figura e clique em “Incluir Participe”.

CEP+
ur
Codign da Mumicipios | g

Digibe a3 cacactorns daSgura +

Carnpos maltades com Babeincs ko obiguidnas

Informe o CPF do responsavel pelo Participe e clique em “Incluir”.
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Insira os dados do responsavel do participe.
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Digite o codigo dos caracteres e clique “Incluir Responsavel”.
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Incluir Cronograma de Desembolso

Se for necessdrio vocé deverd incluir o cronograma de

desembolso. Clique na aba “Crono Desembolso”.
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Cligue em "Incluir Parcela do Cronograma de Desembolso”.
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Inclua o més, ano e valor da parcela e clique em “Incluir Parcela”.
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O sistema exibe mensagem informando que a parcela foi
incluida com sucesso e solicita que sejam associadas a(s) meta(s)

que serao contempladas.
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Inclua o valor da meta e clique em “Associar Meta”.
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O sistema exibe na parte inferior da tela, a meta associada.

E disponibilizado bot3o para exclus3o.

Se for necessdrio incluir outras parcelas, clique no botdo “Voltar”.

Tﬁﬂﬁﬁﬁi;

G R | Credercanenio  sifrogranas 5 PIEpOHE |
S

ICONV

rPafil & Praspsl
Proposl s SRSE5THE

i Wil o i Bamlkid & Fdi s Bilarsa

Al Uihoesn [hein inlsh bie o Hedn o !rlrl‘l,‘ﬂ'lll | ol Pano Apbicecsa) | S Fmt:.:m

TEETIEmTTIETTETTERIRETERE REEETE =rrrramETaE

I TN R TR R T TR R TR TR T IR P IS RTINS ETE R PTAET RN EEET

: ﬁmmﬂammmﬂnﬂﬁlnmﬂHmmmwﬂpﬂrmm :

TipoResponsdel  CONCEDENTE

hole Junbhe

Vado (RE) R B5.000,00

Ao 2222

Mota s [V implementacBo de 1 telecert (RS 10 000.00) L2

137



Note que o Sistema exibe a parcela incluida e permite alterar, excluir
e consultar metas. Cliqgue em “Incluir Parcela do Cronograma de

Desembolso” e repita os procedimentos acima descritos.
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Ao final o Sistema exibird o cronograma de desembolso com
todas as parcelas inseridas. O sistema exibe o cronograma desembolso

com:
- Parcela do concedente;
- Parcela do convenente.

Observe que para cada parcela o sistema exibe os botdes alterar, metas

associadas e excluir.
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Incluir Bens e Servigos

Nesta etapa poderao ser especificadas as aquisicdes dos bens e

servigos como:
e Computadores
e Moveis para as estacOes de trabalho

e Servico de adequacdo de infraestrutura, etc.

Clique na aba” Bens e Servigos”.
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Cligue em “Incluir novo bem/servigo”.
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No campo Natureza Aquisicdo, selecione “Recursos do Convénio” ou,

se for o caso, “Contrapartida Bens e Servigos”.
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No campo Cédigo da Natureza de Despesa, clique na “Lupa”.
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No campo “Descri¢do”, digite o bem e/ou servigco a ser adquirido

clique o botdo “Consultar”.
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Selecione “Outros Bens Moveis”.
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Consultar Proposta

Os dados da proposta poderdo ser consultados por meio da opc¢ao “Consultar Propostas”,

do menu Proposta. A proposta podera ser consultada pelos critérios:
e Numero da Proposta;

e Orgdo;

e Situacao;

e Modalidade.

No menu “Proposta”, vocé poderd consultar as propostas ou na mesma tela, os dados

da proposta poderao ser consultados diretamente nas opgdes.
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4

Apds acessar o Portal dos Convénios, clique no menu “Propostas”,

“Consultar propostas”.
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Digite os dados da proposta e clique “Consultar”.
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Observe que o sistema disponibiliza as abas de dados que compdem

a(o) proposta/plano de trabalho.

Como a proposta nao foi enviada para analise, seus dados ainda podem
ser alterados. Para alterar dados de uma aba, basta clicar sobre a aba

e realizar a alteragao.

Role o conteudo da tela e observe também que o sistema disponibiliza
as funcbes “Alterar”, “Cancelar Proposta” e “Enviar para Andlise”. Se

for necessario altere os dados e no botdo “Alterar”.
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O Sistema apresentara uma tela com a mensagem “Proposta

Alterada com Sucesso”.
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Cadastrados e /ou alterados os dados, o proponente podera enviar sua

proposta para analise do concedente , cancelar ou alterar .

Valares
RS 100.000,00 alor Gacbal . | Perceniusl minem de contrapadids (ot 15.0% . Perceiusl edvins cortraparida o tbend & seragos: 0.0% 1
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bt B3 15.000,00 Viaktr Cortiapartcia Francers
St RS 0,00 Valor Cortrapaitids Ber & Servicos

alod e Repatse no Exsrciclo Anual - RS 85000 .00

Enviar Proposta para Analise.

A descricdo dos procedimentos para enviar proposta para

andlise contempla os seguintes passos:
1. Localizar a proposta

2. Enviar proposta para andlise.

Apos acessar o Portal dos Convénios, cligue no menu

“Propostas”, “Enviar para Analise”.
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Observe que o sistema apresenta os critérios de busca que podem
ser utilizados para localizar a proposta, nimero da proposta, drgao,

situacdo. Apds o preenchimento clique em “Consultar”.

W Prografag u Fropodias ]

o

# Pafsl & Pasigs 5 C bl Pragalil v Tewcd e Dakis o Biw ida Dallimd
Consultar FropestalCenvdnie

Priencha o8 (3MO0S ABAND (oM 08 03908 83 PIODOSTN GUR REEid § CHIUR oM Congulta”
Himen da Froposta I 1 ]

Gigdn da Propoats 1@

Midemeend G0 ol i |

Ol Corrsnia _ |

stuapic @ I =l
odalizade g | =l
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* Fofsl & Pestpal *Ceoasiftn Propofls

{h &cd-:nl:-w-u'l:- S Frogramad Py oy ]

Programa

Prgag

Mizdaligade

DObjeta do Progrima

Jusificsira

Objets do Camdnia

2011320080005 - 123456 - Agoes na drea de Tecnologla de Ve s |
Informagdo & Comunicagdo - TIC.

20113 - MINISTERIO DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E GESTAD

Convénio

Implementar telecentro de treinamento em informatica para a inclusio
digrtal

Disponibilizar & sociedade ambiente alternative de acesso ao munde digital,

Construgdo de 1telecentro.

Cligue em “Enviar para Analise”.
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Oibjeto do Coménig Construgao de 1telecentro,

Datas

Daka da Proposia dd /mmiaana

Crata Inigio Vigdecia 333N

Diada Ténmina Vighntia EGGE/BEES

Qualificag #a 00 proponente Os municiples deveardo ter populacdo acima de 20,000 habitantes
Valores

RS 100.000,00 vake Global . ( Percentusl mine de corirapartida (ataly 15.0% - Percentusl mdodimo contrapartida ém bens & servigos 0.0%)
k t:ﬂ 85.000,00 Vakr de Repasse
{ RS 15.000,00 Valer 8 Contrapartida
tl‘ﬁ 15.000,00 Valor Cortrapartics Franceira
RS 0.00 Veior Contraparids Bens & Servicos
Valos de Repasee no Exercicio Alual RS 85,000,00

] R ]
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O sistema exibe mensagem de confirmacdo “Tem certeza que deseja

enviar a proposta/plano de trabalho para analise?” Clique em “Sim”.

‘ﬁ [ -'-.:lhk'-':.'ri!'trf:i nl P el Py es ]

s [

SICONV

gt o F gl # Trocade Bansa o ok ds fatuma
Proposts MSILTHE  FIT) - MERET TR0 D} AN JAMEN T O 0D AR NT O CIETRG

Tae cwl LHE|2 RAVIAF 3 sroposiainlane de trabalhe para anallss?

CamBos Markaans (om es¥eidio S0 ohngagmas

O sistema exibe mensagem informando que a proposta/plano de

trabalho foi enviada(o) para andlise.

A situacdo da proposta é alterada para “Proposta em analise”. A partir

desse instante, os dados da proposta ndo podem mais ser alterados.
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2011320080005 - 123458 - Acdas na drea de Tecnologla de
informagie & Comunicagis - TIC. T

20113 - MINISTERIQ DO PLANEJAMENTO,ORCAMENTO E CESTAD
Convenio

Implementar telecentro de treinamento em informitica para a inclusdo
digital

Disponibilizar 3 socledade amblente alternativo de acesso a0 mundo digital
Construgio de 1telecentra,



Com esta funcionalidade vocé também podera cancelar a proposta.

Para isto clique no botdo “Cancelar Proposta”.

Wi .
¥ A100ET

RS 100.000,00 Valor Global . { Percentual minemd de contrapartida (Boball 15.0% - Perdertusl méme contraperia em bens ¢ servicos 0.0% )

RS 85.000,00 Vakr de Repasze
RS 15.000,00 Valor da Cortrapartcia
L tm‘ 15.000,00 Valor Cortraparics Finarceirs
RS 0,00 Vaior Cortrapartida Bens ¢ Senvgos

Valor de Repasse no Exnciia Alual

Chegamos ao fim do Mddulo Envio de Proposta.

VAMOS TREINAR!

Acesseoportal https://www.convenios.gov.br/portal/convenenteProponente.

html e escolha a op¢do “Inclusdo e Envio de Proposta”.
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Etapa 3 - ENVIO DE PROPOSTA.

modulo
HERHH Hn

T
“mc'n:i-w

Aqui vocé podera simular todo o processo da etapa de Envio de

Proposta no SICONV.
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REFERENCIAS

Relacdo dos sitios e publicacdes consultados para coleta de informacgdes
utilizadas na producdao do Manual. As consultas foram realizadas no periodo de 15 de

julho a 30 de agosto de 2012.

Banco do Brasil - www.bb.com.br

Caixa Econbmica Federal - www.caixa.gov.br

BNDES — Banco Nacional de Desenvolvimento Econdmico e Social - www.bndes.gov.br
Casa Civil da Presidéncia da Republica - www.casacivil.gov.br

Controladoria Geral da Unido - www.cgu.gov.br

Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica - www.gsi.gov.br

Ministério da Agricultura, Pecudria e Abastecimento - www.agricultura.gov.br
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Ministério da Ciéncia, Tecnologia e Inovacdo - www.mct.gov.br
Ministério da Cultura - www.cultura.gov.br

Ministério da Educacdo - www.mec.gov.br

Ministério da Fazenda - www.fazenda.gov.br

Ministério da Integragdo Nacional - www.mi.gov.br

Ministério da Justica - www.mj.gov.br

Ministério da Pesca e Aquicultura - www.mpa.gov.br
Ministério da Previdéncia Social - www.previdencia.gov.br
Ministério da Saude - www.saude.gov.br

Ministério das Cidade - www.cidades.gov.br

Ministério das Comunica¢des - www.mc.gov.br

Ministério de Minas e Energia - www.mme.gov.br

Ministério do Desenvolvimento Agrario - www.mda.gov.br
Ministério do Desenvolvimento Social e Combate a Fome - www.mds.gov.br
Ministério do Esporte - www.esporte.gov.br

Ministério do Meio Ambiente - www.mma.gov.br

Ministério do Planejamento Orcamento e Gestdo - www.planejamento.gov.br
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Ministério do Trabalho e Emprego - www.mte.gov.br

Ministério do Turismo - www.turismo.gov.br

Ministério dos Transportes - www.transportes.gov.br

Secretaria de Assuntos Estratégicos da Presidéncia da Republica - www.sae.gov.br
Secretaria de Aviacdo Civil da Presidéncia da Republica - www.aviacaocivil.gov.br

Secretaria de Comunicacdo Social da Presidéncia da Republica - www.secom.gov.br
Secretaria de Direitos Humanos da Presidéncia da Republica - www.direitoshumanos.gov.br

Secretaria de Politicas de Promocdo da Igualdade Racial da Presidéncia da Republica -

www.portaldaigualdade.gov.br

Secretaria de Politicas para as Mulheres da Presidéncia da Republica - www.sepm.gov.br
Secretaria de Relagdes Institucionais da Presidéncia da Repubilica -
www.relacoesinstitucionais.gov.br

Secretaria-Geral da Presidéncia da Republica - www.secretariageral.gov.br
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